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 มหาวิทยาลัยอสัสัมชัญ 

คณะศิลปศาสตร์ 

สาขาวิชาศึกษาท่ัวไป 

ภาคเรียนท่ี  1  ปีการศึกษา 2569 

รายวิชา : GE1410  Thai for Professional Communication  

หน่วยกติ :    2  

ลกัษณะวิชา :   วิชาเลือก (พื้นฐาน) 

บุรพวิชา :    ไม่มี  

อาจารย์ผู้สอน : 1. อาจารย ์ดร.นนัทา  ทองทวีวฒันะ หอ้งพกั SM346      

  2. อาจารย ์วรรณศิริ  ตั้งพงศธิ์ติ    หอ้งพกั CL1003 

      

คําอธิบายรายวิชา :  ฝึกทกัษะในการใชภ้าษาไทย ไดแ้ก่ การฟัง การพูด การอ่าน และการเขียน  รวมทั้ง

การคน้ควา้สารสนเทศดว้ยเคร่ืองมือดิจิทลั  และพฒันาการพูดในท่ีชุมชนใหมี้

ประสิทธิภาพ   

วัตถุประสงค์ :    1.  เพื่อใหน้กัศึกษาใชภ้าษาไทยเพือ่การส่ือสารในวิชาชีพไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

2.  เพื่อใหน้กัศึกษาสามารถจบัใจความสาํคญัของเร่ืองท่ีฟังและอ่านไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

3.  เพื่อใหน้กัศึกษาสามารถเขียนบทความ โครงการ และรายงานการประชุมไดอ้ยา่ง 

     ถูกตอ้งและมีประสิทธิภาพ 

4.  เพื่อใหน้กัศึกษามีความรู้เก่ียวกบัสารนิเทศและสามารถสืบคน้สารนิเทศไดอ้ยา่ง 

      ถูกตอ้งรวดเร็ว   

5.  เพื่อใหน้กัศึกษารู้จกัลกัษณะท่ีดีของการพูดเพื่อใชใ้นการติดต่อส่ือสารและใน 

      โอกาสสาํคญัต่างๆ 

กจิกรรมเกี่ยวกบัการเรียนการสอน :  

     1. การบรรยาย   4. การทาํงานกลุ่มและนาํเสนอรายงานจากการคน้ควา้ 

     2. การอภิปราย   5. การศึกษาจากวีดิทศัน์  

     3. การฝึกปฏิบติั   6. การศึกษาจากส่ืออิเลก็ทรอนิกส์  

ข้อกาํหนด  :       1. นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูต้รงต่อเวลา ไม่เขา้เรียนสายเกินกวา่ 10 นาที มิฉะนั้นจะถือวา่ขาด

เรียน และตอ้งส่งงานตรงเวลาท่ีกาํหนด หากส่งชา้กวา่กาํหนด นกัศึกษาตอ้งติดต่ออาจารยผ์ูส้อน

ภายในเวลา 3 วนั นบัจากวนัท่ีกาํหนดส่ง  
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          2. นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูมี้ความขยนัหมัน่เพียร ตอ้งมีเวลาเขา้ศึกษาในชั้นเรียนไม่นอ้ยกวา่ 

80% โดยขาดเรียนได ้ไม่เกิน 6 คาบเรียน 

          3. นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูมี้วินยั โดยเฉพาะวินยัขั้นพื้นฐาน ไดแ้ก่ การแต่งเคร่ืองแบบนกัศึกษา

อยา่งถูกตอ้ง เป็นตน้  
 

Dress code for attending class and obtaining class attendance 
To obtain permission to attend classes and be granted class attendance, undergraduate 
students are obligated to strictly comply with permissible classroom entry time stipulated 
in the provided course syllabus as well as the university dress codes. Ref: Assumption 
University of Thailand Regulations of Uniform and Dress Code for Day Program Students, 
issued on January 22, 2021 (Uhttps://sa.au.edu/U) 
 

 

          4. นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูมี้ความซ่ือสัตย ์ทั้งกาย วาจา ใจ ไดแ้ก่ การไม่พูดปด  และไม่ลอก

ผลงานของผูอ่ื้นมาส่ง  เป็นตน้ 

          5. นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูมี้มารยาทงดงามอยา่งไทย ไดแ้ก่ การเป็นผูมี้สัมมาคารวะและมีวาจา

สุภาพไพเราะอยา่งเหมาะสมตามกาลเทศะ เป็นตน้ 

          6.  นกัศึกษาจะตอ้งเป็นผูท่ี้ช่วยกนัดาํรงรักษา และสืบสานวฒันธรรมไทยทุกดา้น 

 

คะแนน  :    งานท่ีมอบหมาย    60 % 

    การมีส่วนร่วมในชั้นเรียน  10 % 

   สอบปลายภาค    30 % 

    คะแนนรวม                100 % 

 

การประเมินผล :   80 – 100%  =  A 63 – 67% =  C+ 

    78 – 79% =  A- 60 – 62%  =  C 

    73 – 77% = B+  58 – 59% =  C- 

    70 – 72% =  B 50 – 57% =  D 

    68 – 69% =  B- ตํ่ากวา่ 50%  = W 

     

เอกสารประกอบการเรียนการสอน  

 1. เอกสารประกอบการสอน วิชา GE1410  ภาษาไทยเพื่อการส่ือสารในวิชาชีพ  

 2. แบบฝึกหดัวิชา  GE1410   อาจารยผ์ูส้อนเป็นผูรั้บผิดชอบ 

 3. หนงัสืออ่านนอกเวลา เร่ือง ... 

https://sa.au.edu/
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เน้ือหาวิชา :  บทท่ี 1 การฟัง         บทท่ี 6 โครงเร่ือง   

  บทท่ี 2 การอ่าน           บทท่ี 7 การเขียนบทความ      

  บทท่ี 3 การยอ่ความ                บทท่ี 8 การเขียนโครงการ 

  บทท่ี 4 การเขยีนภาษาทางการ                     บทท่ี 9 วาทการ                       

   บทท่ี 5 การเขยีนเพื่อจุดมุ่งหมายเฉพาะ  บทท่ี 10 การประชุม 

           

แผนการสอน :  

สัปดาห์ท่ี หัวข้อ / รายละเอียด 

1 ปฐมนิเทศ 

         แนวการเรียนการสอนของวิชาและมารยาทในชั้นเรียน 

 การฟัง 

-   ความหมายของการฟัง 

-    จุดมุ่งหมายของการฟัง 

-    ความสาํคญัของการฟัง 

2 การฟัง 

-    การฟังท่ีมีประสิทธิภาพ 

-    การปรับปรุงประสิทธิภาพในการฟัง 

-    ลกัษณะของการฟังกบัผูฟั้งท่ีดี 
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 การอ่าน 

-    ความหมายของการอ่าน 

-    กลวิธีการอ่าน การอ่านตามวตัถุประสงค ์

3 การอ่าน 

-    กลวิธีการอ่านใหเ้ก่ง 

-    การพฒันาทกัษะการอ่าน 

 การอ่าน  

-    การอ่านจบัใจความ 

-    ตาํแหน่งของประโยคใจความสาํคญั 

4 การยอ่ความ 

-    หลกัการยอ่ความ 

-    การขึ้นตน้ยอ่ความ 

 หลกัการเขียนภาษาทางการ 

-    ขอ้แนะนาํทัว่ไปสาํหรับการเขียนท่ีเป็นทางการ 

5 หลกัการเขยีนภาษาทางการ 

-    ขอ้ควรระวงัเร่ืองการใชค้าํ 

 หลกัการเขยีนภาษาทางการ 

-    ขอ้ควรระวงัเร่ืองการใชป้ระโยค 

6 การเขียนเพื่อจุดมุ่งหมายเฉพาะ 

-   หลกัพื้นฐานการเขียนทางธุรกิจ 

 การเขียนเพื่อจุดมุ่งหมายเฉพาะ 

-   การเขียนทางธุรกิจ กรณีการเขียนบนัทึกขอ้ความ 

7 การเขียนเพื่อจุดมุ่งหมายเฉพาะ 

-   หลกัการเขยีนขอ้ความในส่ือสังคมออนไลน์ 

 การเขียนเพื่อจุดมุ่งหมายเฉพาะ 

-   หลกัการเขยีนขอ้ความในส่ือสังคมออนไลน์ 

8 การเขียนโครงเร่ือง 

-    ลาํดบัขั้นตอนการวางโครงเร่ือง 

-    รูปแบบและประเภทของโครงเร่ือง 

 การเขียนบทความ 

-   หลกัการเขยีนบทความ 
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-    ประเภทบทความ 

-    ขั้นตอนการเขียนบทความ 

 

9 การเขียนบทความ 

-   การสืบคน้ขอ้มูล 

-    ประเภทขอ้มูล 

 การเขียนบทความ 

-    รูปแบบและการเขียนอา้งอิงขอ้มูล 

10 การเขียนโครงการ 

-    ความหมายของโครงการ 

-    ความสาํคญัของการเขียนโครงการ 

-    ประเภทของโครงการ 

-    ลกัษณะท่ีสาํคญัของโครงการ 

 การเขียนโครงการ 

-    ส่วนประกอบของโครงการ 

-   โครงสร้างของการเขียนโครงการ 

11 วาทการ 

-    ความหมายของวาทการ 

-    จุดมุ่งหมายของการพูด 

-    องคป์ระกอบของการพูด 

 วาทการ 

-    หลกัการเตรียมพูด 

-    การพูดในโอกาสต่าง ๆ 

-    การพูดเชิงสร้างสรรค ์

 

12 การประชุม 

-    ความสาํคญัของการประชุม 

-    บุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประชุม 

 การประชุม 

-    ศพัทเ์ก่ียวกบัการประชุม 

-    การเขียนจดหมายเชิญประชุม 
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13 การประชุม 

-    การเขียนรายงานการประชุม 

 สอบเก็บคะแนนหนงัสืออ่านนอกเวลา 

ส่งงานการเขียนบทความ 

14 ทบทวน 

 สอบพูด 

15 สอบพูด 

 สอบพูด 

 สอบปลายภาค  วันองัคารที่ 6 ตุลาคม 2569 

เวลา 9.00-12.00 น. 

(โปรดตรวจสอบกบัประกาศของสาํนกัทะเบียนอีกคร้ัง ) 

                    

September 18, 2026 :  Last  day to withdraw with  “ W ” 
 

   

 

 

VISION 

 
 

  

LOCATION AND CONTACT INFORMATION  
GENERAL EDUCATION ( GE ) office hours are Monday through Friday, 8.30 a.m.- 16.30 p.m.  
Office Location  :  CL10 
Phone :  02-7832222 Ext.2485 
Email Address :  general_education@au.edu 
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Au VISION 2000 
Assumption University of Thailand envisions itself as: 

• an international community of scholars, 
• enlivened by Christian inspiration, 
• engaged in the pursuit of Truth and Knowledge, 
• serving human society, especially through the creative use of interdisciplinary 

approaches and cyber technology. 
 

ENVISIONING Au GRADUATES 
Assumption University of Thailand envisions its graduates as : 

• healthy and open-minded persons, characterized by personal integrity, an independent 
mind, and positive thinking, 

• professionally competent, willing to exercise responsible leadership for economic 
progress in a just society, 

• able to communicate effectively with people from other nations and to participate in 
globalization . 

 
AU MISSION 

Assumption University, an International Catholic University, is committed to be the light that 
leads learners and its stakeholders from all parts of the world towards wisdom, Truth, and 
Christian values and to discover “Treasure Within” themselves. Via effective teaching and 
research pedagogies of international standards as well as community engagement, the University 
aims to form individuals to be intellectually competent, morally sound, and spiritually enriching, 
accountable, righteous, and service-minded citizen, excelling in serving communities comprising 
of diverse cultures. 
 

Au UNIQUENESS 
“An International Catholic University ” 

 
Au IDENTITY 

• Ethics 
• English Proficiency 
• Entrepreneurial Spirit 

 
THEODORE MARIA SCHOOL OF ARTS 

(www.arts.au.edu)  
VISION AND MISSION 

 
Vision 
An international community of business communicators in Thailand 
 
Mission 
Theodore Maria School of Arts will ensure that: the School will… 
1 . Enhance business language skills 
2 . Promote cultural awareness 
3 . Foster academic networking 
4 . Encourage ethical standards and practices 
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TAGLINE 

เติมเต็มศิลป์ภาษา พฒันาศาสตร์ธุรกจิ 
Language Education, Business Inspiration 
 
ARTS ORGANIZATIONAL CULTURE: More than faculty, we are family 
• Open communication 
• Mentoring system 
• Dedication 
• Caring 
• Teamwork 
• Commitment 
• Resource sharing 
 
Core Values 
A = Adaptability 
R = Responsibility 
T = Togetherness  
S = Sustainability 
 
Core Competencies 
Employability 
Multiculturalism 
Internationalization 
 
Quality Assurance Process 
Students should understand and apply the Quality Assurance Process in their study  .The Plan -
Do-Check -Act Cycle )PDCA  (provides an easy but effective approach for problem solving and 
managing change, ensuring that ideas are appropriately tested before the full implementation  .It 
can be used in all sorts of situations and can be clarified as follows : 
 
Plan  :Define the current problem, process, and issue and establish objectives and processes 
required to deliver the desired results . 
Do: Implement the plans and new processes developed. 
Check :  Monitor and evaluate the implemented process by testing the results against the 
predetermined objectives . 
Act: Apply actions necessary for improvement if the results require changes. 
 

 
Figure 1 :PDCA Cycle )http//:www.swopehealth.org ( 
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THEODORE MARIA SCHOOL OF ARTS 

Advising and Counseling 1/2026 
 
All Arts students (Business English, Business French, Business Chinese, Business Japanese, and 
English - Chinese for Digital Communication) must meet with their advisors before they pre-
register for the 2/2026 semester. Students who fail to come for their advising and counseling 
session will not be allowed to register for 2/2026 during the pre-registration period. 
 
Names of advisors for semester 1/2026 will be posted on the faculty website (www.arts.au.edu), 
at CL 11 and on the Department Boards at SM Bldg. Arts students are required to check their 
advisors’ names every semester and meet with them before the pre-registration. 
 

 


